
FICHA DE SOLICITUD DE INSUMOS 

NOMBRE SOLICITANTE CAROLINA RUIZ 

CENTRO DE COSTO COMUNIDAD INGLÉS 

DEPARTAMENTO  INGLÉS 

FECHA  20/08/2024 

 

INSUMOS O ARTICULOS DE LIBRERÍA 

DESCRIPCIÓN INSUMO SOLICITADO  CANTIDAD  OBSERVACIÓN  

Hoja resma oficio 3  

Hoja resma cara 3  

 block grande  4  

 block de cartulina  4  

Post it (Notas adhesivas)  2  

Cinta embalaje transparente 3  

Lápices scripto  4  

 

FECHA DE ENTREGA   

QUIEN RECEPCIONA  
 

 

ENCARGO DE ENTREGA   
 

 


